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Cliente
Dirección del cliente, n°
C.P. / Ciudad, país
CIF/NIF: XX-XXXXX


N° Cliente: 123456
N° Factura: 20XX/XX
Fecha de factura: DD.MM.YYYY
Recordatorio de factura: DD.MM.YYYY

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]
Recordatorio de pago de factura [N° de factura] 

Estimado [nombre del cliente]:
Este es un recordatorio de que la siguiente facture [nº de factura] está ahora [nº de días] atrasada. Le agradecería que me enviara el pago lo antes posible, a más tardar el [DD.MM.YYYY]. 
Si usted ya ha realizado el pago, por favor haga caso omiso de esta carta. De lo contrario, tenga en cuenta que en próximos recordatorios se le cobrarán además del importe de la factura a pagar un interés por retraso en el pago de [X%]. 
[bookmark: _heading=h.30j0zll]Gracias de antemano,
John Doe
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FACTURA PENDIENTE
	
	
	Descripción de servicios
	Coste
	Ud.
	Cant.
	Subtotal

	1.
	Diseño WordPress
	$50
	/hr.
	100
	$5,000

	
	Empezar mockups, 10 páginas y estructura del sitio. Presentación de mockups y hablar posibles cambios. Con el OK continuamos con el diseño.

	

	2.
	Hosting y matenimiento
	$100
	
	
	$100 
(mens.)

	
	Soporte técnico contiuado por correo y teléfono. 
	

	3.
	Tarea / Descripción del servicio
	$/€/£
	
	
	$XXX

	
	Describe con precisión de qué trata la tarea y qué incluye. Puedes incluir cualquier  nota especial aquí.
	

	
	Subtotal
	$5,000

	
	Descuento (X%) - Opcional
	$ 100

	
	IVA (X%) / Reverse charge
	$ 1,345

	
	Total a pagar 
	$ 5,000


PARA REALIZAR EL PAGO
PayPal: john.doe@business.com 
Transferencia: John Doe - IBAN YYXX XXXX XXXX XXXX XXPowered by: 


John Doe
Contacto
Información de pago
Calle y número 
+123 – 111 222 333   
PayPal: john.doe@business.com
Código postal, ciudad, país
john.doe@business.com   
IBAN: YYXX XXXX XXXX XXXX XX
Número de IVA
www.johndoe.com
BYC: XXXXXXXXX
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