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Nome do cliente
Morada do cliente
CP / Cidade
NIF: XX-XXXXX


Nº do cliente: 123456
N° da fatura: 20XX/XX
Data da fatura: DD.MM.YYY
Data do Lembrete: DD.MM.YYYY

[bookmark: _Hlk478652600]
1° Lembrete de pagamento [N° da fatura] 

Estimado [Nome do cliente],
Venho por este meio recordá-lo de que se encontra ainda por liquidar a fatura [nº de fatura], que está já com um atraso de [nº de dias] dias. Agradecia que procedesse à sua liquidação, no máximo até [DD.MM.AAAA]. 
Se já efetuou o pagamento, por favor ignore esta mensagem. Se não, por favor tenha em conta que a partir da data estipulada acima serão cobrados juros de mora de [X%], que acrescem ao valor em dívida da fatura.
Muito obrigada,
John Doe
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FATURA PENDENTE
	
	
	Descrição
	Preço
	Unid.
	Quant.
	Subtotal

	1.
	WordPress Web Design
	$50
	/hr.
	100
	$5,000

	
	Início das maquetes, 10 páginas e estrutura do site. 
Discussão para ver se as maquetes precisam de alguma 
edição - com OK para avançar para o design atual.
	

	2.
	Hosting & maintenance
	$100
	
	
	$100 
(monthly)

	
	Suporte técnico contínuo e hospedagem por 
e-mail e telefonema.
	

	3.
	Tarefa / serviços fornecidos
	$/€/£
	
	
	$XXX

	
	Descrever mais precisamente o que é a tarefa 
e o que está incluído. Qualquer nota especial pode ser 
incluída aqui.
	

	
	Subtotal
	$5,000

	
	Desconto (X%) - Opcional
	$ 100

	
	IVA (X%)
	$ 1,345

	
	Valor total 
	$ 5,000


PARA EFECTUAR O PAGAMENTO
PayPal: john.doe@business.com 
Transferência bancária: John Doe - IBAN YYXX XXXX XXXX XXXX XX
	John Doe
	Contacto
	Informações sobre o pagamento

	Rua e número
	+123 – 111 222 333   
	PayPal: john.doe@business.com

	Código postal, cidade, país
	john.doe@business.com   
	IBAN: YYXX XXXX XXXX XXXX XX

	VAT no.
	www.johndoe.com
	BYC: XXXXXXXXX
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